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DINAR ATATURK YATILI BOLGE ORTAOKULU

Okul Pansiyonu I¢ Yénergesi

Bu Yonerge “ Milli Egitim Bakanligi Okul Pansiyon Yonetmeligi'nin” 10.”” Maddesine Gore
Ha21rlaqmlst1r.
Okulumuz Pansiyonu Kiz(59) ve Erkek(132) Ogrenci olmak iizere 191 6grenci kapasitelidir.

(Hafta ici)

a) Ogrenciler sabah saat 07.00°da ndbetgi belletici dgretmenler tarafindan uyandirilir.

b) 07.00— 07.15 saatleri arasinda Ggrencilerin el, yliz temizligi yaptirilip yataklart ve nevresimleri
toplattirilir ve diizelttirilir.

c) 07.15— 08.00 saatleri arasinda kahvaltilar1 belletici 6gretmenler nezaretinde yaptirilir.

d) 08.00 — 08.30 saatleri arasinda dgrencilerin yurttan ayrilmalari saglanir ve 08.40°da yurdun kapilari
kilitlenir.

e) 08.00° da ndbetci 6gretmenlerce nobet degisimi yapilir.

f) 12.10 — 13.00 saatleri arasinda Ogle yemegi, belletici 5gretmen nezaretinde yedirilir.

g) 16:15 — 17:45 (Pansiyona giris ve Dinlenme) Derslerinin bitimiyle beraber belletici ve nébetgiler
pansiyona gecerler ve dgrencilere nezaret ederler.

h) 18:00 — 18:45 saatleri arasinda 6grenciler belletici 6gretmen nezaretinde aksam yemegini yerler ve
dinlenirler.

1) 19:00 Etiit i¢in Pansiyondaki etiit odalarina gegme;

i) Etiid Saatleri:19:20 — 20:00 (1.ETUD)

20:20 — 21:00 (2.ETUD)

J) 21:00 — 22:00 aras1 Etiid sonras1 4.6giin i¢in ihtiyaglari karsilama.

K) 22:00 — 22:30 Aras1 Pansiyona girig,aksam temizligi ve yoklama.

) 22: 30-22:50 Yats.

m) Cuma aksamlar1 6grenci olmadig: icin etiid yapilmaz.Ogrencilerin okuldaki smiflarinda serbest
ders c¢alismalari icin nobet¢i 6gretmenler gerekli tedbirleri alirlar.

n) Nobetgi 6gretmenler, Kiz ve Erkek pansiyonunda yat saatinden sonra, son sinif 6grencilere kendi
katlarindaki etiit odalarinda giiriiltii yapmadan saat 24:00 e kadar ders ¢alisma izin verirler.



DINAR ATATURK YATILI BOLGE ORTAOKULU

PANSIYONU

ZAMAN CIZELGESI
CALISMA GUNLERI HAFTA iCi
SABAH KALKIS-TEMIZLIK-HAZIRLIK 07:00 - 07:15
SABAH KAHVALTISI 07:15 - 08:00
MERDIVEN KAPISININ KILITLENMESI 08:50
DERSLERE HAZIRLIK VE PANSIYONDAN _ _
AYRILMA 08:00 - 08:30
DERSLER 08:50 - 15:50
OGLE YEMEGI 12:10 - 13:00
PANSIYONA SON GiRiS DINLENME 16:15 - 18:00
AKSAM YEMEGI 18:00 - 18:45
ETUDE HAZIRLIK 18:45 - 19:05
I.ETUD 19:20 - 20:00
DINLENME 20:00- 20:20
II. ETUD 20:20 - 21:00
DINLENME 20:45 - 21:00
ETUD SONRASI IHTIYAC KARSILAMA 21:00 - 21:30
AKSAM TEMIZLiGi VE YOKLAMA 22:00 - 22:30
YATIS 22:50 son

ZAMAN CIiZELGESINDE UYULACAK KURALLAR

1. Tiim yatil1 6grenciler bu vakit ¢izelgesine uymak zorundadir.

3. Evci izinleri okul midiirligiiniin iznine baglidir.

4. Tatil giinlerinde 6grenciye yakismayacak tutum ve davraniglarda bulunan &grenciler hakkinda
disiplin iglemi yapilir.

5. Cuma giinleri aksam etiidii yapilmayacaktir.

6. Nobetci Ogretmen hafta igi saat 22:00’de Yat Yoklamas: alacagindan dolay1 sdz konusu saatte
herkes yataginin basinda hazir olacaktir.

7. Yukaridaki ¢izelge ve aciklamalar ilgili idareci, 6gretmen ve Ogrenciler i¢in uyulmasi zorunlu
kurallar olup, gerektiginde degistirilmesi okul idaresi tarafindan yapilir.



OGRENCI TALIMATI

Ogrencilerin yapmakla yiikiimlii oldugu gorevlerden bazilar:

1. Kiz ve erkek pansiyonun kat ve odalarinda 6grenciler terliklerle gezecek,ayakkabi ile igeriye
girmeyecektir.

2. Yatili 6grenciler devletin korumasi ve bakimi altinda oldugunun bilincinde olup, kullanacagi
devlet esyasin1 6z mali olarak benimseyip, onu daha uzun 6miirlii kullanma gayreti i¢inde
olmalidir.

3. Ranza, dolap.yatak,yastik,carsaf,battaniye gibi esyalarini temiz ve tertipli olarak kullanarak
dolabini ve yatagini 6rnek yatak ve dolap gibi hazirlamak,vakit ¢izelgesine uymak zorundadir.

4. Sabah kalk zili ¢alar calmaz, herkes yatagindan kalkip en kisa zamanda yatagini, dolabin1
talimata gore diizenlemeli. Asir1 rahatsizliginda kalkamayan 6grencileri ndbetgi 6grenciler
ndbetci 6gretmeni aninda haberdar etmelidir.

5. Elini yiiziinii temizleyip,okul giysilerini giymeli (Lavabolari kullanirken su israfina izin
vermemeli,lavabolar1 temiz birakmalidir. Tuvalet ve banyolar1 usuliine gére kullanmalidir.)
temizlige ¢ok dikkat etmelidir.

6. Kahvaltiya zamaninda inmeli,yemekhane digina yiyecek ¢cikarmamaya 6zen gostermelidir.
Yemeklerden sonra el yikamak ,dis firgcalamak i¢in yatakhaneye ¢ikip, ihtiyaclarini en kisa
zamanda giderip yatakhaneyi terk etmelidir.

7. Dersi olan tiim 6grenciler zamaninda dersine girmelidir.Zorunlu bir nedenle derslerine
ogretmen gelmeyen 6grenciler siniflarinda ders calismali.Nobetgi 6gretmen ve idareciden
habersiz siiflarini terk etmemelidir.

8. Belirtilen zamanda yatmali giin boyunca okulda bulunmali disar1 ¢ikanken mutlaka nobetci
Ogretmenden izin almalidir.

9. Raporlu olan 6grenciler raporlu oldugu giinlerde izin alip evlerine gidebilecekleri
gibi,pansiyondaki odalarinda dinlenebilirler.izinsiz okulu ve pansiyonu terk edemezler.

10. Ogrenciye yakisir sekilde konusmali ve davranmalidir.

11. Okul idaresinin ve belletici 6gretmenin verecegi diger gorevleri yapmalidir.

1ZiN ISLEMLRI

a) Cumartesi, Pazar izine ¢ikacak yatili 6grenciler, evci izin taleplerini Persembe aksamina kadar
bizzat pansiyon miidiir yardimcisina bildirecekler (Evci Izin defterini imzalayacaklardir.) Faks ile
gelen izin dilekgeleri ancak velinin telefon ile teyit etmesi halinde gegerlidir.

b) Yatili 6grenciler hafta i¢i zorunlu hallerde ve hafta sonunda kisa siireli pansiyon disina ¢ikmak
istediklerinde nobetci belletmen 6gretmenden mutlaka izin almak zorundadirlar.

¢) izinsiz Okulu terk eden yatili &grencilere Odiil ve Disiplin Y&netmeligi kapsaminda yaptirim
uygulanir.

d) Evci 6grenciler Cuma giinii ders bitiminden itibaren Pazar aksami ya da Pazartesi sabahina kadar
izinlidirler. Veli kayit esnasinda evci 6grencinin doniis glinlinii bir dilek¢e ile pansiyon yonetimine
bildirir.

e) Evci ¢ikan,yada rapor alip okulu ve pansiyonu izinli terk eden 6grencilerin durumlart mesaj yolu ile
velilerine bildirilir.



ETUT SAATLERININ DEGERLENDIRILMESI

a) Aksam yapilan 6grenci etiitleri Cuma ve cumartesi giinleri hari¢ her giin yapilmak zorundadir.

b) Ogrencilerin tiimiiniin etiit saatlerinde ders arag ve geregleriyle etiit salonunda bulunmalar1 saglanir.
(Raporlu, izinli olanlar harig.) Etiit yoklamalariyla bu durum tespit edilir.

c) d)Etiitlerde 6grencilerin giiriiltiisiiz ve verimli bir ¢alisma yapmasini saglamak igin 6grencilerle ayri
ayr1 ilgilenip, hangi derslere ¢aligildig1 gozlenir. Etiit baskanlarinin aktif rol almalar1 saglanir.

d) Etiit tenefflislerinde, nobet¢i 6gretmenler 6grencilerin takibini yaparak kontrolii saglamalidirlar.

e) Universite sinavlarina hazirlanmak veya ddev yapmak igin etiitlerinden sonra izin alan dgrencilere
izin verilir. Ancak ¢alismalar1 nébetci belletici 6gretmenler tarafindan gozlenir.

f) Ogretmenler etiit saatleri sirasinda dgrencilerin basinda bulunacaklardir.

PANSIYON OGRENCI BASKANLARI

a) Pansiyonumuzda Kiz ve Erkek 6grenci baskanlari ayr1 6grencilerden olugmaktadir.

b) Pansiyon 6grenci baskanlar biitiin 6grencilerin temsilcisidir. Egitim ve 6gretim yili basinda gizli
oyla pansiyonda kalan biitiin 6grenciler tarafindan segilir.

c) Pansiyon Miidiir Yard. Ve Nobetgi belletici 6gretmenin en yakin yardimcisidir.

d) Diger baskalariin gorevlerini geregi gibi yapmalarinda yol gosterir, oncelik eder.

e) Etiit, banyo islerinde nébetgi belletici 6gretmene yardimei olur.

f) Ogrencilerin pansiyon i¢i yonergesine gore hareket etmelerini saglar

g) Pansiyon demirbas esyasinin korunmasi ve amaci dogrultusunda kullanilmasi i¢in 6grencileri uyarir
ve Ornek olur.

h) Yatakhanelerin diizenli bulundurulmasi ve kullanilmasi i¢in yatakhane baskanlarini denetler.

1) Ogrencilerin isteklerini belletici nobetgi dgretmen ve pansiyon miidiir yardimeisina iletir.

PANSIYON KAT BASKANLARI

a) Katta kalan 6grenciler tarafindan segilir.

b) Pansiyon 6grenci bagkani ile igbirligi yapar.

¢) Kendi katindaki problemleri ¢6zer.Cozemediklerini nobetgi 6gretmen ve okul idaresine bildirir.
d) Katindaki odalarin ve yataklarin temiz ve diizenli bulundurulmasi i¢in 6grencileri uyarir

e) Kendi katindaki 6grencilerin yat saatinden giiriiltii yapmadan yatip dinlenmelerinden sorumludur.

PANSIYON ODA BASKANLARI

a) Odada kalan 6grenciler tarafindan segilir.

b) Odadaki problemlerden birinci derecede sorumludur.
c) Odasinin tertip ve diizenini saglar.

d) Sorulari kat bagkani ve ndbetg¢i 6gretmene bildirir.



YATAKHANEDE UYULACAK ESASLAR iLE iLGILi TALIMAT

Yatakhanede vakit ¢izelgesine eksiksiz uyulacaktir.

Yatakhanenin siiklineti korunacak;ses ,soz,tavir ve davranislarla bu siikinet bozulmayacaktir.

Yatakhanenin biitiin béliimlerinin temiz tutulmasina ve havalandirilmasina 6zen gosterilecektir.

Sabahleyin kogustan ayrilmadan dnce her 6grenci kendi yatagini diizeltecektir.

Yatakhanenin disinda hicbir yerde pijama ve esofman ile oturmayacak ve dolasmayacaktir.

Yatakhanede yastik altinda ,ranza tizerinde vb. yerlerde hi¢bir esya veya vs. bulundurmayacak;

yatakhaneye ¢amasir asilmayacaktir.

7. Ginliik elbise,pardosti, ayakkabi,vb. Esya dolapta bulundurulacak ;kogusta pijama ve terlikle
gidilecektir.

8. Her tiirlii temizlik malzemesi (sabun,dis fir¢asi,dis macunu,krem,kolonya,havlu vb.) 6grenci
dolabinda bulundurulacaktir.

9. Her tiirlii 6grenci esyast , dolapta diizenli bir sekilde bulundurulacaktir.

10. Ogrenci okul yénetimince kendisine gosterilen ranzada yatacak,verilen dolabi
kullanacaktir.Kendiliginden ranzayi,dolab1 ya da esyalarin yerlerini degistirmeyecektir. Dolap
izerine gereksiz maddeler ve esya konulmayacaktir.

11. Yatakhanelere yiyecek ve icecek maddeleri zorunluluk olmadik¢a ¢ikarilmayacak.

12. Bu yo6nergenin uygulanmasinda kat Baskani sorumludur.
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SINIF ETUT BASKANLARININ GOREVLERI

a) O sinifta etiit’e katilan 6grenciler tarafindan segilir.

b) Etiitlerde yoklamalarin eksiksiz olarak alinmasini saglar.

c) Etiit saatlerinde konusan, diizeni bozan ve yonetmeliklere aykirt davranan 6grencileri nobetci
belletici 6gretmene bildirir.

d) Etiit salonuna bagka salonlardan 6grencilerin izinsiz girmesini engeller.

e) Etiit bitiminde siif temiz ve diizenli kalmasini saglar

Nébetci Belletici Ogretmen ve Etiitcii 63retmen Nobeti

a) Nobetgi belletici 6gretmenlerin nobet saati 08.00°da baslar, ertesi giin saat 08.50’da biter.

b) Etiit tutan 6gretmenler yemek saatinden itibaren etiit bitimine kadar belletici 6gretmenle gorev
yapar.Etiit bitince gorevi biter.Gorev siiresince belletici 6gretmenin sorumluluklarini tagir.

b) Nobetci belletici 6gretmen, pansiyon yonetmeliginde belirtilen gérevlerini yerine getirir.

c) Nobetgi belletici 6gretmen, sabahleyin yemekhane ndbetgisi 6grencilere gerekli uyarilar yaparak
gorev yerlerine gitmelerini saglar.

d) Giinliik zaman ¢izelgesini uygular.

e) Pansiyonda Nobetci 6gretmen olarak goérevlendirilen 6gretmenler, ders kesiminden yarim saat
sonra  pansiyondaki gorevlerine baslayacaktir.

f) Nobet¢i Ogretmenler, nobetleri esnasinda Miidiir veya Miidiir yardimcisinin izni olmadan
pansiyondan ayrilmayacaklardir.

g) Nobetci 6gretmenler, kendilerine birakilan anahtarlar1 nobet bitiminde idareye veya kendisinden
sonra nobeti teslim alan diger nobet¢i 6gretmene teslim edeceklerdir.

h) Nobetci 6gretmenler, okul miidiiriinlin veya pansiyon miidiir yardimeisinin izni disinda kesinlikle
nobet degistirmeyeceklerdir.

1) Biitlin Nobetci 6gretmenler 24 saat nobet tutacaklardir.

1) Nobetei 0gretmenler, etiit yoklama defterini, yat yoklama ¢izelgesini ilgili dolaba birakacaklardir.

j) Nobetci 6gretmenler, her sabah katlar1 gezip yatakhaneleri kontrol edecek, yatagi bozuk olan
ogrencileri uyaracak, tertip diizeni sagladiktan sonra koguslara ¢ikan merdiven kapisini kilitleyip
anahtar ilgili dolaba koyacaktir.
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NOBETCI BELLETiICi OGRETMENLERIN GOREVLERI

=

Pansiyonda kalan 6grencilerin ders saatleri diginda egitimleri ile ilgilenmek.

2. Ogrencilerin ¢alisma zaman ve yerlerinde, etiitlerde sessizce ders ¢alismalarini saglamak ve
gerektiginde onlarin ¢aligma sirasinda derslerde karsilastiklar: giigliiklerin ¢éziimiine yardimei
olmak.

3. Opgrencilerin giinliik vakit ¢izelgelerini uygulamak ve varsa gece bekgilerini kontrol ederek
gereken direktifleri vermek.

4. Yemekhane ve yatakhanelerde 6grencilerin basinda bulunarak vaktinde yatip kalkmalarini,
diizenli bir sekilde yemek yemelerini saglamak.

5. Camagir yikama ve banyo islerinin zamaninda ve diizenli olarak yapilmasini saglamak.

6. Etit aralarinda 6grencileri gézetimi altinda bulundurmak

7. Etitlerde yoklama yapmak, yoklama pusulalarini ilgili miidiir yardimcisina vermek.

8. Hastalanan 6grencilerin durumu ile ilgilenip, idarecilere bildirmek.

9. Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan i¢ yonerge hiikiimlerine gére
yiiriitiilmesini saglamak.

10. Pansiyona gelen ve gidenlerin kim olduklarin1 6grenip, durumlari ile ilgilenmek.

11. Pansiyon esyasinin meydanda kalmamasina dikkat etmek, ilgililerin haberi olmadan okul ve
pansiyon egyasinin disartya ¢ikarilmasini dnlemek.

12. Pansiyon nobet defterine nobeti ile ilgili hususlar1 yazmak.

13. Giindelik disaridan gelen yiyeceklerin muayenesinde hazir bulunmak.

14. Onemli disiplin olaylarinda okul idaresini zamaninda bilgilendirmek ve kendisine verilen diger
gorevleri yapmak.

15. Nébetgi Belletici Ogretmenler gérevlerinden dolayn ilgili miidiir yardimcisina karst

sorumludurlar.

YEMEKHANE UYULMASI GEREKEN KURALLAR

Yemek saatlerinde yemek masalarini diizenli kullaniniz.

Birbirinize kars1 saygili olunuz.

Yemek alama sirasina uyunuz.

Yemek yediginiz masay1 temiz birakiniz.

Yemekten sonra sandalyenizi diizgiin birakiniz.

Yemeklerinizi yedikten sonra yemek tabaklarinizi size gdsterilen yere birakiniz.
Yiiksek sesle konugsmayiniz.

Yemeginizi bitirdikten sonra yemekhaneyi terk edeniz.
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PANSIYON BINALARININ ISITILMASI iLE iLGILi GOREVLER.

1-Pansiyonlarimiz merkezi sistem komiirlii kaloriferle 1sitilmaktadir.
2-Isinma iglemlerini iki kisilik kalorifer gorevlileri yliriiteceklerdir.
3-Isinmay1 saglayan gorevliler Nobetgi belletici 6gretmenler ile okul idaresine karst sorumludurlar.



TEMIZLIiK ISLERIN YAPTIRILMASI

Yemekhanenin ve masalarin temizligi yemek yapan sirketin gérevlilerince yapilir.Ogrenciler

yemekhanede nobet tutmaz ve temizlik yapmazlar.Pansiyon temizligi kat temizlik goérevlilerince
yapilir.Yemek hanenin temizligi,pansiyonun temizligi okul idaresince kontrol edilir.Bir aksaklik varsa
gorevlilere gerekli uyarilar yapilir.
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GENEL TEMIZLIKTE YAPILACAK iSLER

Yerler yikanip temizlenecek

Misafirhane siipiiriiliip, yikanacak, yataklar diizeltilecek

Utii odast siipiiriiliip, yikanacak ve diizeltilecek

Revir odas1 sorumlular tarafindan siipiiriiliip, yikanacak, diizenlenecek.

Ogretmenler odasi elektrikli siipiirge ile siipiiriilecek.

Ogretmenler tuvaleti yikanip, lavabolar temizleyici sivilarla ile temizlenecek, aynalar silinecek.
Fayanslar temizlenip, tuvaletler temizlenecek.

KOGUSLARIN TEMIZLIiGi

Herkes dolabini “Dolap Yerlestirme Plani”na gore diizenleyecek
Yerler elektrik stipiirge ile stipiiriilecek.Gerektiginde paspas edilecek.
Dolaplarin iistleri silinecek, ¢ekilip altlar1 temizlenecek

Soyunma kabini temizlenip kapist silinecek

Pencere onleri ve kalorifer petekleri temizlenecek

Dolap tizerindeki yazilar silinecek.

TUVALETLERIN TEMIZLiGi

. Her tarafi en ince ayrintisina kadar yikanacak.
. Duvarlar ve kapilarin 6n ve arka taraflar1 bol deterjanli su ile iyice yikanacak
. Aynalar 1yice yikanip temizlenecek

YEMEKHANENIN TEMIZLIGi
En ince ayrintisina kadar iyice yikanacak
Pencerelerin i¢i, dis1, duvarlar, fayanslar bol deterjanli su ile yikanip silinecek.
Servis alaninin camlar1 yikanip silinecek

BANYOLARIN TEMIZLIiGi

Girisi, duvarlar, kapisi, fayanslari bol deterjanl su ile iyice yikanip temizlenecek
Ogrencilerden kalan esyalar sahiplerine verilecek, sahibi ¢ikmayin esyalar ¢ope atilacak.

OGRENCI GiYSILERI VE NEVRESIMLERIN TEMiZLENMESI

1- Ogrenciler giysilerini her katta bulunan camasir ylkama makinelerinde kendileri

yikayacaklardir.

2- Nevresimler her hafta sonu kat gorevlilerince yikanip iitiilenerek dgrencilere teslim edilecek.



Ascinin gorev ve sorumluluklar sunlardir;

1- Giinliik tiiketim maddelerini yemek tabelasina gore biitlin besin maddelerini mevcut listeye gore en
1yi sekilde pisirip hazirlamak, kalitesini ve goriintiisiinii bozmadan dagitmak.

2- Teslim aldiginiz besin maddelerini bozulmayacak sekilde saklamak, eksiksiz olarak hazirlayip
yerine taginmasini ve ziyan edilmemesini saglamak.

3- Mutfakta bulunan (kullanilan ) biitiin kaplarin ve gereclerin daima temiz ve saglikli bulundurmak.

4- Mutfagin genel temizlik, diizen ve ¢alisma disiplinini saglamak.

5- Mutfak 6niiniin, tiip odasinin temizligini saglamak,

6- Yemek servisi esnasinda onliik, galos, eldiven ve bone kullanmak,

7- Yemeklerin numunelerini 24 saat siireyle buzdolabinda muhafaza etmek,

8- Ambarin temizligini ve diizenini saglamak,

9- Ambar talimatlarina gore hareket etmek,

10- Giinliik tiiketilen yiyeceklerin teslim alinmasinda ciirlimiis, kullanma tarihi ge¢mis, bozulmusg
uriinleri almamak,.

11- Nobet esnasinda kaloriferlerin yakilmasini saglamak. (Gerektigi zamanlarda)

12- Nobet sirasinda okulun temizlik ve bakiminin diizenli olmasini saglamak.

13- Gerek nobet esnasinda gerekse diger zamanlarda goriilen aksaklik ve olumsuzluklari ilgililere

bildirmek.

16-Yaz tatilinde okulun egitim ve Ogretime hazir hale getirilmesini hizmetlilerle birlikte
saglamak.(Boya, badana temizlik ve bakim onarim)

14- Okul idaresinin verecegi diger gorevleri yapmak.

Bulasik¢inin Gorev ve Sorumluluklar: sunlardir;

1 - Mutfaktaki her tiirlii tabak, tencere, tava, catal, bicak, kasik ve bardagin temizligini saglamak,
2 — Bulasikhaneyi ve mutfagi temiz tutmak,

3 — Bulasikhane ve mutfagin ¢opiinii torbalamak ve belirli araliklarla dokmek,
4 — Mutfak egyalarimi dikkatli kullanarak kirilmasini ve kaybolmasini 6nlemek,
5 — Yeterli miktarda bulasik deterjan1 ve temizlime malzemesi bulundurmak,

6 - Bulasik makinesi ve bulagik teknesinde uygun deterjanin kullanilmasini saglamak ve deterjanin
seviyesini kontrol etmek,

7 - Duvarlarin, tezgah tstlerinin ve yerlerin temizligini saglamak,

8 - Tiim tabak, kap, tava, catal kasik bigak, cam malzeme ve mutfak gereclerinin envanterini tutmak,
9 - Mutfak i¢inde giivenli, temiz ve diizenli gecis (yiirliyiis) yollar1 olusturmak,

10 - Isin yogun olmadig1 zamanlarda mutfakta hazirlik isine yardim etmek,

11 - Her zaman i¢in bulasik alanini, mutfagin zeminini, ¢alisanlarin tuvaletlerini, mola ve depo
alanlarini lekesiz bi¢imde temiz tutmak,

12 - Arka kap1 ve ¢op dokme alanlarini temiz tutmak, bu alanlarin ¢opten arindirilmasini saglayarak,
kemirgen hayvanlarin sagliksiz ortam yaratacak sekilde buraya yuvalanmalarini 6nlemek,

13 - Pansiyon Bahgesinin tertip, diizen ve temizligini saglamak,
14 - Yiyeceklerin kondugu yiizeyleri temizlemek,

15 - Hijyen saglanmaya c¢alisirken tiim temizlik malzemelerini, bocek oldiirticiileri, zehir ve diger
kimyasallar1 yiyeceklerden uzakta depolamak,

16 - Tiim kap ve tavalari, yiyecek muhafaza kaplari ve tepsileri temizledikten sonra ters ¢evirmek,
17 - Tiim mutfak ekipmanini, firinlarin kulplarini ve i¢ini diizenli olarak temizlemek,

18 - Ayrica iyi bir bulasik¢1 gorevlerini aksatmadan yaparak biitiin personeli destekleyebilecek
kapasitede ve is hacminin gerektirdigi cabuklukta ¢alisabilmelidir.

19 - Okul Miidiiriiniin, Miidiir Yardimcisinin, Nobet¢i Ogretmenin ve As¢inin verecegi diger isleri
yapmak.



Ogrenciler

Ogrenciler odalarmin, etiitlerinin ve banyo yaptiktan sonra banyolarmin temizliginden
sorumludurlar. Buralarin temizligi i¢in yurt bagkanlar1 ve ilgili gorevli O6grenciler ndbetgi listesi
hazirlar ve temizligin yapilmasi takip edilir. Gérevini yapmayanlar sug igslemis sayilirlar.

YEMEKHANENIN DUZENLENMESI VE YEMEK HAZIRLIKLARI

Tabldotta bulunan yemeklerin malzemeleri bir giin Oncesinden pansiyon yoOnetmeliginde
belirtilen ilgililer tarafindan tartilarak ¢ikartilir.
Cikarilan erzaklar as¢1 ve asc1 yardimcilar tarafindan yikanip, temizlenir ve 1slatilacak olan bakliyatlar
suya konulur.
Sabah kahvaltilis1 asg¢1 tarafindan saat 06.30°da hazirlanir.
Ase1 yardimcilart da gerekli hazirliklar: saat 06.45°e kadar yaparlar. (Ekmek dogranmasi ve servisin
hazirlamas1 gibi.)
07.05’de kahvalt1 saati baglar, biitin O0grencilerin kahvalti yapmalar1 saglanir.Kahvalti acik biife
usuliinde verilir.
Yemekhane masalarinin, ¢atal, kasik ve servis tabaklarmin yikanmasi ve yemekhanenin i¢ temizligi
asc1 yardimeisi tarafindan yapilir.
Asg1, sabah kahvaltisindan sonra 6gle ve aksam yemeklerinin pisirilmesi igin hazirliklarini yapar ve
pisirir.
Yemek 6grencilere yedirilmeden dnce son kontrol yapilarak numunesi sefer tasina, belletici 6gretmen
ve as¢1 tarafindan konularak yonetmelige uygun bekletilmesi saglanir.

YEMEK TALIMATI

Yemek salonunda saglikli bir ortamda yemek yermek, mikropsuz bir ortam birakmak ortak
gorevimizdir. Bunu saglamak i¢in asagida belirtilen hususlarda duyarli olmamiz gerekmektedir.

1-Soguk alginligina yakalanmis isek yiyeceklerin yaninda aksirmak, 6ksiirmek tehlikeli ve yasaktir.
2-Yiyecek servisi yaparken el yliz ve sa¢ temizligine, elbisenin temiz olmasina dikkat ediniz.

3-Bagkasina ikram ederken c¢atallar1 saplarindan bardaklar1 alt kisimlarindan tabaklari kenarlarindan
tutunuz.

5-Yemek yerken catal, kasik ve bigak kullaniniz. Elle yemek yemeyiniz.
6-Tirnaklarinizi kisa ve temiz tutunuz.
7-Yemege baglamadan 6nce ve yemekten sonra ellerinizi mutlaka sabun ile yikayiniz.

8-Yemek almak i¢in siraya giriniz, dnce dgretmenleriniz sonra kiz arkadaslariniz daha sonra siraya
gore self servis yemek alimi yapiniz.

9-Yemek bitiminde self servis tepsisindeki artiklari ¢ope, kasik, catal ve bigagi yerlerine koyunuz.

10-Nobetci 0gretmen ve belleticilerin uyarilarini dikkate aliniz.



KALORIFER VE BUHAR KAZANLARININ KULLANILMASI

Kis aylarinda kalorifer kazanlar1i 16.00’dan 22.00’ye kadar uygun sicaklikta bulundurulur.Saat
22.00’da uyumaya alinan kazan, sabah 05.00 — 08.00 saatleri Arasinda uygun sicakliga getirilir.

Saat 08.00 — 22.00 aras1 gerekli sicaklik korunur.

Kalorifer ve buhar kazanlar1 2166 sayili Tebligler Dergisi’nde yayimlanan “Milli Egitim Bakanligi
Kalorifer Kazanlari Ile Tesisatlar1 Calistirma Ve Bakim Kilavuzuna gore yapilir.

KALORIFER KULLANMA TALIMATNAMESI

GUNLUK iSLETMEYE ALMA

Sabah calistirmadan 6nce Manometreler iizerindeki basinci oku.

Su seviyesini kontrol et

G0z kontroliinii yap.

Agik olmasi gereken vanalari ag.

Stirkilasyon pompalarini galistir.

Briilorleri calistir

Baca aspiratoriinii ¢alistir.

Sicaklikla basincin tabloya uygun ytikselip yiikselmedigini kontrol et.
Ortalama caligsma sicakligi 60-70 °C arasinda olacak

Sicaklik maksimum 90 °C nin {izerine kesinlikle ¢ikmayacak.

O 0O 0O 0O o 0O o 0 o o

HAFTALIK BAKIM

1. Meme sokiiliip temizlenecek.

Elektrotlar sokiiliip temizlenecek. Catlaksa degistirilecek.
Fotosel sokiiliip bezle temizlenecek.

Gostergeler kontrol edilecek. (Sicaklik ve Basing)

Sistem suyu basinci ortalama 12-16 Kg Cm? olacak.
Gostergedeki kirmizi, isaretle ¢izili yerden asagi diigmeyecek.
Su eksik ise, tagirma borusundan su gelinceye kadar ilave et.

O 0 O O O O

AYLIK BAKIM

Filtreyi sok ve gazla temizle.
Duman borularini temizle (Tomarlama usulii ile)
Broliirii sok ve kazan i¢ini temizle.

YILLIK BAKIM

Aylik bakim1 aynen uygula.

Baca (varsa filtre) temizligini yap.

Fitreyi (gerekli ise) degistir.

Meme mekanizmasini sok ve temizle

Selenoid valfi sok ve temizle.

Cekvalf ve vanalarin kapatip kapatmadiklarini kontrol et.

Ates tuglalar eksik ise tamamla.

Yakit hortumlarini kontrol et.

Kazani1 deneme basincinda test yap. (Bu rakam kazan {lizerinde yazilidir.

O 0O 0O 0O 0o O O O O
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CAMASIRHANE SORUMLUSU GOREV TALIMATI

1-Camasirhanenin bakimi ve kontroliinden ¢amasir yikama goérevlileri sorumludur.

2-Camasirlar okul idaresi tarafindan uygun goriilen makinelerde kullanma talimatlar1 dogrultusunda
yikanirlar.

3-Temizlik maddesi ve deterjan ¢gamasirhane sorumlusu tarafindan yeteri kadar verilir. Tasarrufa 6nem
verilir.

4-Camasirhanede temizlenmesi uygun goriilmeyen battaniye, hali, yatak, yikamas1 okul personelince
yapilir.

5-Camasir kurutma yeri okul idaresince belirlenir. Baska alanlarda ¢amasir kurutmasi yapilmasina
engel olmak.

6-Kurutulan camasirlarin iitiileri iitii odasinda yapilmasini saglamak.
7-Arizali makine ve avadanliklar okul miidiirliigline bildirilerek onarimlarinin yapilmasini saglamak.

8-Camasirhanenin zararli bocek ve hagerelerden temizlenmesini saglamak tizere ilgililerle igbirligi

yapmak.

9- Camagsirhane sorumlusu gorevlerinde pansiyon Miidiir Yardimcisi ndbet¢i 6gretmen belletici
Ogretmen ve pansiyon bagkanina karsi sorumludur.

PANSIYON REVIR SORUMLUSU GOREV TALIMATI

Okul idaresince revir sorumlusu bir 6grenci segilir. Ayrica bir revir sorumlusu yardimcist de
gorevlendirilir.

1-Okul hemsiresi ve pansiyon nobetci 6gretment, belleticiler ve okul idaresine kars1 sorumludur.

2-Revirdeki ilk yardim malzemeleri kontrol ve bakimdan sorumludur. Izinsiz higbir ila¢ grencilere
verilemez.

3-Revirin tertip diizen ve temizligini yapmak siirekli hazir bulundurmak.

4-Revirde yatan 6grencilerin kontrolii yeme i¢cme ve diger ihtiyaclarin giderilmesine yardimci olmak.
5-Revirde yatan dgrencilere verilen ilaglarin kullanilmasinda yardimer olmak.

6-Kullanilmadig1 zamanlarda reviri emniyete alma, kilitleme.

7-Revirde bulunan eksiklikleri okul idaresine bildirerek temin edilmesini saglamak.

8-1lk yardim konusunda okul hemsiresi ve en yakin saglik ocagindan egitim alarak dgrencilere
yardimci olmak.

9-Okul ve pansiyonlarda herhangi bir saglik problemi goriildiigiinde okul idaresini haberdar etmek.

10-Acil durumlarda hasta 6grencileri nobetgi ve belletici 6gretmenlere bildirip sofor nezaretinde
refakat etmek.

11-Okulda saglik ile ilgili egitsel kol yoneticileri ile temas ederek zararli aligkanliklarla ilgili brostirleri
pansiyon binasinda okul idaresince gosterilen yerlere asmak.

12-Pansiyon binasinda zararli yaratik ve hasereler ile miicadele etmek i¢in ara¢ gere¢ temin edilmesini
saglamak.

13-Ogrenci ve insan sagligini tehdit edici duyumlar1 hemen ndbetgi 6gretmen ve okul idaresine
bildirmek.

14-Pansiyonun banyo ve tuvaletlerini siirekli kontrol ederek temiz ve bakimli tutulmasi i¢in ilgililerle
isbirligi yapmak.
15-Pansiyonda gorevli Md. Yrd. Nobetci 6gretmen, belletici ve pansiyon baskaninca verilen gorevleri
yapmak.
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CEVRE DUZENI

Bahgede ekili bulunan agaglar, giiller ve ¢imler siirekli bakimli halde bulundurulur.
Bahce temizligi gorevlilerce yapilir. Ogrenciler temiz tutmalar1 konusunda uyarilir.
Bahgede bulunan oyun alanlar1 her giin gorevlilerce siipiiriiliir ve temizlenir.

OGRENCILERIN UYACAGI GENEL KURALLAR

Arkadaslarini rahatsiz edecek sekilde giiriiltii yapmamak.

Pansiyona ait esya ve mefrusatin yerini degistirmemek.

Pansiyon i¢inde ve disinda laubali hareketlerde bulunmamak.

Pansiyon i¢inde 6zellikle kabuklu kuru yiyecekler yememek.

Yatakhaneler disinda pijama ve yatak kiyafetiyle dolasmamak.

Temizlige dikkat etmek ve her gilin yatagini diizeltmek.

Yemekhane disinda yiyecek maddesi bulundurmamak ve yememek.

Giinliik zaman ¢izelgesinde 6ngoriilen hususlara uymak.

Duvarlara ¢ivi ¢gakmamak ve kesinlikle resim, afis vb. asmamak.

10. Yalan sdoylememek, hirsizlik yapmamak.

11. Pansiyondan ayrilirken bavul, canta gibi esyalarini yetkililere kontrol ettirmek.

12. Yatakhanelerde elektrikli tirag makinesi, radyo, teyp, cep telefonu, volkmen gibi cihazlar
kullanmamak.

13. Baskasinin esyasini izinsiz kullanmamak.

14. Dolaplarini, yatakhane dolap yerlesim plani ve kullanma talimatina uygun kullanmak.

15. Pansiyon idaresinden izin almadan yurttan ayrilmamak.

16. Pansiyon yetkililerinden izinsiz ziyaretci kabul etmemek.

17. Pansiyonun mevcut birimlerinde bulunan aydinlatma ve elektrikli ara¢ ve geregleri (iiti,

camasir makinesi, televizyon, zil vs.) lizumsuz yere kullanmamak.

CoNO~wWNE

DIGER HUKUMLER

“Milli Egitim Bakanligi Okul Pansiyonlar1 Yonetmeligi” ve “I¢ Yonerge” hiikiimlerine aykiri
davranan ve disiplini bozan Ogrenciler Hakkinda “Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim Kurumlari
Disiplin Yonetmeligi” hiikiimleri uygulanir.

Bu yonerge her 6gretim y1l1 ve ihtiyaclara gore yeniden diizenlenir.
Bu yonergede yazili olarak bulunmayan bir durumla karsilasildiginda tereddiit edilen bir husus olursa
bir iist makamdan bilgi almabilir.
YONERGENIN UYGULANMASI

Bu yonerge 2016 — 2017 ve sonrasi 6gretim yil1 i¢in uygulanir.

Pansiyon gorevlilerine, “Milli Egitim Bakanligi Okul Pansiyonlar1 Yo6netmeligi’ndeki
gorevleri ve “Ic Yonerge” yazili olarak teblig edilir ve 6grencilerin devamli okuyabilecegi bir yere
asilir.

Diizenleyen
UGUR TELASE
Miidiir Yardimci
UYGUNDUR
11/09/2017
Muhammet BINBIR

12



